
คู่มือการรับรองรายงานการประชุมคณะกรมการและหัวหน้าส่วนราชการจังหวัดกาฬสินธุ์ 
ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ ฉบับผู้ใช้งาน (User) 

 
1. เข้าเว็บไซตจ์ังหวัดกาฬสินธุ์ WWW.KALASIN.GO.TH  คลิก “เข้าสู่เว็บจังหวัดกาฬสินธุ์” 

 
ภาพที่ 1 หน้าแรกเว็บไซต์จังหวัดกาฬสินธ์ุ (www.kalasin.go.th) 

จนปรากฏหน้าจอ ดังภาพ หรือเข้าหน้าหลักเว็บไซต์จังหวัดกาฬสินธุ์ 

 
ภาพที่ 2 หน้าหลักเว็บไซต์จังหวัดกาฬสินธ์ุ (www.kalasin.go.th) 

2. คลิก ที่แบนเนอร์ (Banner) ดังภาพ     

http://www.kalasin.go.th/
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ภาพที่ 3 ภาพหน้าแรกระบบฐานข้อมูลรายงานการประชมุคณะกรมการจังหวัดและหัวหน้าส่วนราชการจังหวัดกาฬสินธ์ุ 

 
ระบบฐานข้อมูลรายงานการประชุมคณะกรมการจังหวัดและหัวหน้าส่วนราชการจังหวัดกาฬสินธุ์ ประกอบด้วย 

  ส่วนท่ี 1 เอกสารระเบียบวาระการประชุมฯ ซึ่งจะปรากฏเอกสารฯ ณ ปัจจุบันและย้อนหลัง  
ซึ่งสามารถดาวน์โหลดได้โดยการเลือก คลิกที่หัวข้อเอกสารตามรายชื่อเอกสารที่ต้องการ  
  ส่วนท่ี 2 เอกสารรายงานการประชุมฯ ซึ่งจะปรากฏเอกสารฯ ณ ปัจจุบันและย้อนหลัง ซึ่งสามารถดาวน์
โหลดได้โดยการเลือก คลิกที่หัวข้อเอกสารตามรายชื่อเอกสารที่ต้องการ ส าหรับข้อมูลในส่วนที่ 1 และ ส่วนที่ 2 
บุคคลทั่วไปสามารถดาวน์โหลดได้โดยไม่ต้องใช้รหัสผู้ใช้งาน(username) และรหัสผ่าน (password) 
 ส่วนท่ี 3 เข้าระบบลงมติรับรองรายงานการประชุมฯ ซึ่งส่วนนี้ได้แจกจ่ายรหัสผู้ใช้ (username) และ
รหัสผ่าน (password) ให้กับคณะกรมการจังหวัดและหัวหน้าส่วนราชการจังหวัด ที่เข้าร่วมประชุมฯ เรียบร้อย
แล้ว เมื่อใส่รหัสฯดังกล่าวแล้วให ้คลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” ทั้งนี้หากไม่สามารถเข้าสู่ระบบได้ให้ติดต่อผู้ดูแลระบบ 
ส านักงานจังหวัดกาฬสินธุ์ โทร 0-43811-620   

 
ภาพที่ 4 ภาพหน้าจอส าหรับเข้าระบบลงมติรับรองรายงานการประชุมฯ 

 

1 2 

3 



3 
 

 
ภาพที่ 5 ภาพหน้าจอเมื่อเข้าสู่ระบบส าเร็จ  

 
 

3. หน้าจอ “ระบบลงมติรับรองรายงานการประชุมฯ” ประกอบด้วย 4 ส่วน หลักๆดังนี้ 

    ส่วนท่ี 1 รับรองรายงานการประชุม   

 
 

ภาพที่ 6 ภาพหน้าจอ “รับรองรายงานการประชุมฯ” 
 

  ขั้นตอนการลงมติรับรอง/ไม่รับรองรายงานการประชุม  

ค าชี้แจงขั้นตอน 
ผลการลงมติฯ แสดงผล
ข้อมูลการลงมติล่าสุด 

ลงมติรับรอง/ไม่รับรอง 

กรอกรหัสภาพที่ปรากฏแล้ว
คลิกปุ่มลงมติ 

แ ส ด ง ร า ย ง า น ส รุ ป 
ผลการลงมติฯ 
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- คลิก ข้อความ 1) กดเพื่อดาวน์โหลดรายงานการประชุมฯ  ดังรูป  

 
ภาพที่ 7 ภาพการคลิกข้อความเพ่ือดาวน์โหลดรายงานการประชุมฯ 

- จะปรากฏเอกสารรายงานการประชุม ครั้งที่ ท าการรับรอง ปรากฏขึ้นเป็นไฟล์ PDF หาก
เครื่องไม่มีโปรแกรม อ่านไฟล์ PDF สามารถดาวน์โหลดโปรแกรม 
https://www.foxitsoftware.com/products/pdf-reader/  ซึ่งเป็นโปรแกรมประเภท Freeware  

 
ภาพที่ 7 ภาพหน้าจอ แสดงเอกสารรายงานการประชุม 

 
- อ่านและตรวจสอบรายงานการประชุม  
- ลงมติรับรอง หรือ ไม่รับรอง รายงานการประชุม 

 
ภาพที ่8 ภาพแสดงหน้าจอแสดงทางเลือก การลงมติรับรองหรือไมร่บัรองรายงานการประชุม 

  
  หมายเหตุ หากมีข้อความในรายงานการประชุมที่ต้องการแก้ไข/ปรับปรุง/เพิ่มเติม ให้เลือก  

ลงมติไม่รับรองรายงานการประชุม แล้วพิมพ์ข้อความที่ต้องการลงในช่องที่ก าหนดให้  

ช่องส าหรับพิมพ์ข้อความ
ท่ีต้องการแก้ไข เพิ่มเติม 

https://www.foxitsoftware.com/products/pdf-reader/%20ซึ่ง
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- พิมพ์รหัสภาพตามที่ปรากฏ ซึ่งเป็นการสุ่มอักขระในแต่ละครั้งจะปรากฏไม่ซ้ ากัน เพื่อ
ป้องกัน Bot หรือการลงมติแบบไม่ได้ต้ังใจ ในช่องที่ก าหนดให้   

 
ภาพที่ 9 ภาพหน้าจอแสดงการยืนยันอักขระภาพทีป่รากฏก่อนคลิกปุม่เพ่ือลงมติ 

- เมื่อแน่ใจแล้ว คลิก   เมื่อลงมติส าเร็จจะปรากฏดังภาพ 

 
ภาพที่ 10 ภาพหน้าจอแสดงผลการลงมติส าเรจ็ 

- หากได้ลงมติไปแล้ว จะไม่สามารถลงมติรับรอง/ไม่รับรองฯ ในครั้งดังกล่าวได้อีก  
จะมีข้อความปรากฏ ดังภาพ 

 
ภาพที่ 11 ภาพหน้าจอแสดงผลการลงมติไม่ส าเรจ็ 

 
 
 
 

อักขระปรากฏ
แบบสุ่ม 

พิมพ์อักษรตาม
อักขระท่ีปรากฏ 61x6c 
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- การเรียกดู “รายงานสรุปผลการลงมติรายงานการประชุมฯ” โดย คลิกข้อความ ดังภาพ  

 
ภาพที่ 12 ภาพหน้าจอแสดงทางเข้าสู่รายงานสรุปผลการลงมติรายงานการประชุมฯ 

 

 
 

ภาพที่ 13 ภาพหน้าจอแสดง “รายงานสรุปผลการลงมติรายงานการประชุมฯ” ครั้งปจัจุบัน 
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 ส่วนท่ี 2 แก้ไขข้อมูลส่วนตัว  

         การแก้ไขรหัสผ่าน (password) โดยพิมพ์รหัสใหม่ในช่องรหัสผ่าน (password) และช่อง
ยืนยัน(confirm password) ซึ่งจ าเป็นต้องพิมพ์เหมือนกันทั้งสองช่อง กดคลิกปุ่ม save 

 
 
 

ภาพที่ 14 ภาพหน้าจอ แก้ไขข้อมูลส่วนตัว  

 
ภาพที่ 15 ภาพหน้าจอ แก้ไขข้อมูลส่วนตัวส าเร็จ  

 

 
 
 
 

ภาพที ่16 ภาพหน้าจอการคลิกปุ่ม “หน้าแรก” เพ่ือกลับสู่หน้าแรกของระบบ หรือ  
หากต้องการออกจากระบบสามารถคลิกปุ่ม“ออกจากระบบ” เพ่ือออกจากระบบ 
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ส่วนท่ี 3 ระเบียบวาระการประชุม  
 

 
ภาพที ่17 ภาพหน้าจอ เอกสารระเบียบวาระการประชุมฯ ซึ่งจะปรากฏเอกสารฯ ณ ปัจจุบันและย้อนหลัง  

ซึ่งสามารถดาวน์โหลดได้โดยการเลือก คลิกที่หัวข้อเอกสารตามรายชื่อเอกสารที่ต้องการ 

 

 ส่วนท่ี 4 รายงานการประชุม  

 
ภาพที ่18 ภาพหน้าจอ เอกสารรายงานการประชุมฯ ซึ่งจะปรากฏเอกสารฯ ณ ปัจจุบันและย้อนหลัง  

ซึ่งสามารถดาวน์โหลดได้โดยการเลือก คลิกที่หัวข้อเอกสารตามรายชื่อเอกสารที่ต้องการ 


